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1. INTRODUCCION

En 1999 la Comisién Ejecutiva Nacional del Partido Andalucista adquiere para
la ubicacion de su Sede Central una Casa Palacio en la Calle Vidrio, n°32 de la ciudad
de Sevilla. En dicho lugar se habilita un espacio para el depésito de los fondos
documentales que el Partido ha ido generando y reuniendo a lo largo de su historia.
Ante la gran cantidad de documentacion, en la que entran a formar parte tanto
documentos de archivo (generados por la propia actividad administrativa del Partido)
como libros, revistas, material promocional de campafias, etc., y ante la imposibilidad
de acceso a dicha documentacién debido a la falta de organizacién, se considera
necesaria la creacion de un Servicio Documental que gestione todos sus fondos de
manera integral.

La puesta en funcionamiento del Servicio de Documentacién nace, pues, como
respuesta a la necesidad de almacenar, procesar y difundir la informacién y
documentacién generada y reunida por el Partido Andalucista y con el fin de hacerla
accesible a todos los militantes e investigadores que lo requieran, en el contexto de
nuestra sociedad actual, donde la informacion y la documentaciéon adquieren cada dia
mayor relevancia. El Servicio se sustenta en dos pilares principales: el archivo y la
Biblioteca que detallaremos mas abajo.

Con fecha 4 de junio de 2004 se da por finalizado el contrato del personal que
mantenia dicho Servicio por motivos ajenos a su voluntad. Esta memoria sirve pues
para detallar el trabajo realizado en estos afios, desde la situacion inicial en el que se
encontraba la documentacién, y como guia y forma de uso en un supuesto caso de
busqueda de la informacion y los documentos aqui integrados.
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2. ANALISIS DEL CENTRO

2.1. UBICACION:

Previo al anlisis de los fondos documentales y de su tratamiento, debemos
hacer una breve descripcion de su lugar de ubicacién. El Servicio de Documentacion
se situ6 en la planta alta de la casa, lugar hasta entonces utilizado como almacén de
cajas y mobiliario depositado tras la mudanza.

Cuenta con dos salas de 30 m2 cada una aprox. contiguas, en forma de L. En la
primera de ellas se colocaron las mesas de trabajo del personal (con una previsién de
tres personas, no todas relacionadas con el propio Servicio) y los ordenadores y
muebles auxiliares para el desempefio de sus funciones. La segunda sala (de ahora
en adelante, depdsito) se destind a la ubicacién fisica de la documentacion.

2.2. ILUMINACION

La iluminacién artificial definitiva de las salas se instal6 a principios del afio
2004. Se aconsejaba la utilizacién de luces indirectas para evitar el deterioro de los
documentos. La luz natural estd muy aprovechada por la conservaciéon de los 7
balcones del deposito y de las 3 ventanas de la zona de trabajo. Esto no significa que
no hubiera que tomar medidas futuras para la protecciéon de la entrada de rayos
solares directos, que pueden influir en la conservacion de los documentos.

2.3. RECURSOS
2.3.1. RECURSOS TECNICOS

2.3.1.1. MOBILIARIO

Debido al mal estado de conservacion del suelo de las salas y por indicacién
expresa del arquitecto, se desaconsejo cargar demasiado esta zona, lo que entrafiaba
un gran problema, dado el peso considerable de los documentos. La solucion se
encontré en la elaboracién de estanterias sujetas a los muros de carga del habitaculo.
Se hicieron, pues, estanterias de pladur alrededor de toda la sala de deposito,
salvando sus siete balcones. Aun asi, el espacio no fue del todo aprovechado debido
a la conservacion de la vigueria de madera del techo, que impide que las estanterias
lleguen a éste. La parte baja se ha amueblado con un total de 15 huecos de dos
puertas (Im aprox.), 1 de una puerta (1/2 m. Aprox.) y 4 cajoneras (1m aprox.) a una
altura de 80 cm. desde el suelo, con una balda interior a media altura. En el fondo
del deposito, se hicieron 6 vitrinas de 80 cm. de ancho y 1,50 cm. de alto para la
colocacion de los libros, con tres baldas de madera cada una, separadas
irregularmente entre 29 y 35 cm., que implica el desaprovechamiento de espacio
ante la necesidad de colocar algunos ejemplares de mayor tamafio en posicion
inclinada, teniendo en cuenta que la medida de separacién entre baldas aconsejada
es de 40 cm. Por otro lado, se intentaron aprovechar las esquinas de la sala con
huecos de 70 cm. de ancho, pero dejando un espacio de 37 cm. para su acceso, que
impide utilizar los 33 cm. restantes.

El material empleado para la elaboracion de las estanterias no es el mas idéneo
para la conservacion de los documentos, pues el pladur suele atraer la humedad, lo
que conlleva la deformacion de cajas y libros. Una posible solucién consistiria en la
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colocacion de cristales o laminas de plastico o corcho que aislen de la humedad
sobre las baldas. El elevado precio del cristal y su peso, hace que nos declinemos
por el uso del plastico o corcho.

Foto 1: Estanterias de pladur

Se ubicd la biblioteca en la zona de vitrinas del fondo del deposito, colocando en
éstas los libros y las revistas en los muebles bajos de dos puertas. El resto se destind
a la ubicacién de los distintos fondos de archivo. Para el archivo del fichero de
militantes, se adquirieron 4 archivadores metdlicos de 6 cajoneras cada uno,
situdandose en la sala primera junto a las mesas de trabajo, pegadas a los muros para
asegurar su carga. Ademds, se conservaron los antiguos archivadores metdlicos,
apilados unos encima de otros, para el archivo de bajas y colaboradores del partido.

Fotos 2-3: Vitrinas destinadas a la Biblioteca y muebles bajos para revistas

Por dltimo, y ante la falta de medios econdmicos para su adquisicién, se
elaboré de manera rudimentaria el siguiente mobiliario:

° Un planero para la exposicion de la amplia coleccion de carteles que ha
generado el partido en las campafias electorales (tema que trataremos con
mas profundidad al analizar los fondos). Para ello, se utilizaron cajas de
carton forradas de papel y aisladas de la humedad con plastico, con
separadores en su interior, donde se colocaron los carteles ordenados por
signatura.
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° Amplia mesa o zona de trabajo para el depodsito provisional de
transferencias al archivo. Para ello se utiliz6 una de las mesas de trabajo no
ocupadas por el personal de la primera sala.

° Una mesa de consulta para usuarios. Esta tltima se ubicé en el centro de la
Sala de Deposito, junto a la zona destinada a la Biblioteca, elaborada con
un tablero y dos caballetes

Respecto al mobiliario de oficina, se aprovecharon las mesas y sillas de la Sede
anterior que estaban en mejor estado. Aun asi, algunas de ellas fueron eliminadas.

2.3.1.2. EQUIPO INFORMATICO

De manera provisional se instalé un equipo informatico Pentium 200 Mhz, con
32 MB de memoria RAM, lector de CD-ROM Yy tarjeta de sonido. Estaba conectado
a una impresora de Red, Minolta Pagepro 8L, en blanco y negro. El sistema
operativo instalado es Windows 98 y contaba con acceso a Internet, gracias a la
linea ADSL que tiene contratada el partido. Debido al proyecto de informatizacién
de los fondos documentales (tanto de archivo, como de biblioteca) a la instalacion
de programas especificos de control de dichos fondos (ABSYS para gestion
Bibliotecaria y otro programa de disefio propio para la gestion del archivo) y a la
digitalizacién de parte de estos documentos, fue necesaria la adquisicion de un
equipo informatico de mayor capacidad, con impresora a color y scanner, cuyas
caracteristicas técnicas son: Pentium 400 Mhz, con 512 MB de memoria RAM,
lector de CD-ROM Yy tarjeta de sonido, al que se le conecté una impresora de Red
HPDeskjet 940C a color y un scanner HPScanJet 5200C.

2.3.1.3. MATERIAL

La correcta ordenacién e instalacion de los fondos documentales y su fécil

acceso y consulta pasa también por un buen tratamiento fisico, lo que conlleva el

uso de gran cantidad de material especifico de archivo y biblioteca, que pasamos a

detallar:

- Cajas archivadoras de carton (Se eliminaron archivadores en mal estado y de
diferente formato)

- Pegatinas de varios tamafios para elaboracion de tejuelos de libros y cajas
archivadoras

- Subcarpetas de cartulina para el archivo individual de los distintos tipos
documentales

- Libros de registro

- Fichas de consulta y de préstamo (de elaboracién propia)

- Sello

- Material de oficina

- Material documental: para el tratamiento de la documentacién resultaba
imprescindible tener la siguiente bibliografia, todas ellas propiciadas por el
personal del servicio

o Reglas de Catalogacion/ Ministerio de Educacion y Cultura
o Encabezamientos de materias/ Universidad de Sevilla
o CDU (Clasificacién Decimal Universal)/ AENOR
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2.3.2. RECURSOS HUMANOS

Para la puesta en funcionamiento del Servicio de Documentacién del Partido
Andalucista se contratdé a una persona, técnico-especialista en documentacién. Los
objetivos fijados a corto y medio plazo (explicados posteriormente) se han
cumplido manteniendo a una sola persona en plantilla. Para llevar a cabo los
objetivos pensados a largo plazo, ampliando los servicios que pudiera dar el Centro,
habria sido necesaria la incorporacion de otro técnico en la materia.

2.3.3. RECURSOS FINANCIEROS

El Servicio de documentacion debia contar con presupuesto propio para poner
en prictica una politica de adquisiciones que beneficiara la formacion, el desarrollo
y el mantenimiento del fondo documental.
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3. ARCHIVO Y BIBLIOTECA: SITUACION INICIAL

Como se dijo anteriormente, los dos pilares fundamentales del Servicio de
Documentacion son el Archivo y la Biblioteca.

3.1. BIBLIOTECA

Existen muchas definiciones del concepto de Biblioteca. De ellas, Manuel Carrion la
define como “colecciéon de libros debidamente organizada para su uso”. En esta
definicion estan contenidos los tres elementos basicos de la biblioteca: la coleccion, la
organizacion y la disponibilidad. El tratamiento de estos tres conceptos se lleva a cabo
en un proceso técnico denominado Cadena Documental, entendiendo ésta como “el
conjunto de operaciones sucesivas, articuladas entre ellas, en el sentido de que las
ultimas dependen de las que le preceden, y necesarias para la puesta a punto de los
sistemas documentales. Los elementos que la componen son: adquisicion, seleccion,
registro, andlisis, recuperacion y difusion”. Por tanto, todos aquellos documentos que
puedan ser sometidos a dicho tratamiento entran a formar parte de la Biblioteca. Aun
asi, la biblioteca y el archivo experimentan roces en el hecho de la indefinicion de los
documentos que son propios de una y otro, pues la barrera no estd bien definida: por
ejemplo, las memorias de enmiendas a reformas de estatutos o declaraciones politicas
que se envian a los grupos municipales previo al desarrollo de los Congresos (literatura
gris) ;deben de estar en el archivo o en la biblioteca?

3.1.1 DESCRIPCION

Entre las cajas de archivo se localizaron dos ficheros (uno por materias y otro
topografico) con fichas catalogréficas (asientos bibliograficos) de los libros que
poseia el Partido desde su creacion. Segun observamos, gran parte de la coleccion
vienia de lo que antes era el Gabinete de Estudios del PSA. Estas fichas contenian
una breve descripcién bibliografica del libro y su signatura, sin atender a
encabezamientos de materia ni entradas secundarias. Se ha intentado localizar el
libro de registro de estos documentos, pero no hay constancia entre el personal de la
Sede de su existencia. Gran parte del fondo estaba tejuelado y sellado, que, por lo
general, coincidia con lo hallado en estos archivadores. Aun asi, nos sorprendié
comprobar que el nimero de libros registrado era muy superior a lo localizado en el
dep6sito. Por todo ello, se descarté el uso de estos ficheros.

Haciendo un breve andlisis de dicho fondo documental (coleccion), nos
encontramos con una amplia diversidad de materiales, como son:

- Monografias

- Obras de referencia y repertorios legislativos

- Publicaciones periddicas

- Publicaciones oficiales

- Literatura gris (obras no editadas por los canales tradicionales, de poca tirada
y escasa difusion)

- Folletos, carteles, programas electorales y material promocional
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- Materiales especiales: videos, CD-ROM, cassetes, ...
- Publicaciones propias del Partido Andalucista

Cada uno de estos materiales ha tenido un tratamiento distinto dentro de la

cadena documental. Pasamos a describir brevemente el contenido de cada uno de
ellos:

8.

Monografias: se pueden distinguir varios grupos:

- Proceso de democratizacion del pais

- Estudios econémicos y politicos

- Comentarios de procesos legislativos

- Estudios referentes al andalucismo, en especial, a la figura de Blas Infante
- Estudios referentes al Islamismo (numerosa documentacion érabe)

- Estudios de artistas andaluces (escritores, pintores, ...)

- Estudios territoriales

Obras de referencia y repertorios legislativos

- Obras recibidas por distribucion institucional, sobre las funciones del
Organismo o Institucién en cuestién (nacionales y estatales): memorias de
actividades, informes, resimenes de datos estadisticos, etc.

- Enciclopedias de Andalucia

- Leyes individuales y recopilaciones

Publicaciones Periédicas: varias colecciones de titulos revistas relacionados
con temas laborales, estudios regionales y politicos, boletines de entidades e
instituciones.

Publicaciones Oficiales: no son colecciones completas, sino fotocopias como
anexo a temas especificos. Por tanto, no hay suscripciones oficiales a dichas
publicaciones: Boletin Oficial de las Cortes, BOE, BOJA, Diario Oficial de
Comunidades Europeas.

Literatura gris: esta documentaciéon se hallaba archivada entre lo que hasta el
momento eran documentos de archivo. Se trata de documentos elaborados por
las distintas Secretarias y de escasa difusién, como: informes de temas
especificos, memorias de enmiendas a modificaciones de Estatutos y
declaraciones de lineas politicas, dossieres informativos, etc.

Folletos, carteles, programas electorales y material promocional: amplia
documentacion sobre material creado para distintas campafias electorales y actos
publicos del Partido.

Materiales especiales: cassetes (grabaciones de intervenciones publicas de altos
cargos del Partido) y videos

Publicaciones propias del Partido Andalucista:
- Estatutos y reglamentos

- Declaraciones politicas

- Programas de gobierno

- Monografias

10
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3.2. ARCHIVO

Segtin la Ley de Patrimonio Historico Espafiol, se distinguen dos tipos de archivos
seglin su titularidad esté regida por el derecho publico o privado, reuniendo este Gltimo
los documentos “generados, conservados o reunidos en el ejercicio de sus actividades
por las entidades o asociaciones de caracter politico, sindical o religioso y por las
entidades, fundaciones y asociaciones culturales y educativas de caracter privado”.
Estamos, pues, ante un archivo privado.

El tratamiento del documento de archivo resulta ser muy distinto. Por documento de
archivo entendemos el “que contiene informacién o testimonio en cualquier soporte,
formato y fecha y por cualquier medio o lenguaje, que ha sido recibido o expedido en el
gjercicio de funciones legales o transacciones de negocio por una institucion o persona
que lo conserva para testimonio, prueba y continuidad de gestion”. La rentabilidad de
un documento de archivo no se mide por la amplitud de su difusion (como ocurre, como
vimos, con los libros) sino por tenerlo en un momento dado asequible para
instrumentalizar una actividad practica. Por otro lado, si bien el fondo documental de la
biblioteca es seleccionado en funcion de las necesidades informativas del usuario, el del
archivo es un “conjunto organico de documentos generados por cualquier institucion
publica o privada”, es decir, “agrupaciones documentales que se van formando en una
determinada institucién en virtud de unas funciones asignadas, por las que desarrolla
unas actividades que se materializan en documentos que son testimonio de actuaciones
administrativas”.

La organizacion de los fondos de archivo se puede hacer desde dos puntos de vista:
orgdnico y funcional, o una combinacion de ambas, es decir, en funcion de la division
organica de la institucién y de las actividades funcionales desempefiadas por cada
Organo. Necesitamos, pues, saber la legislacion que compete a la institucion y estatutos
y reglamentos de desarrollo de lo mismos, para la organizacién de la propia institucion.

3.2.1. DESCRIPCION

Al contrario de lo ocurrido con la biblioteca, que en un principio parece haber
tenido algun tipo de control, el archivo no ha sido organizado con anterioridad. Se
recibi6 en cajas la documentacion generada por las distintas secretarias del Comité
Ejecutivo Nacional, que consideraron transferir a este lugar, quedando ain mucha
documentacién sin recibir en los distintos despachos.

Foto 4: Depdsito de archivo

Una vez estudiada la evolucién organica y funcional que ha tenido este comité,
hicimos una breve descripcion de lo hallado, a grandes rasgos pues atin no habién
sido examinados cada uno de los archivadores en profundidad:

11
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ORGANOS QUE PRODUCEN DOCUMENTACION LOCALIZADA
INICIALMENTE EN EL ARCHIVO DEL PARTIDO ANDALUCISTA

1. CONGRESO ANDALUCISTA (Desde el VI Congreso - 1986)

2. CONSEJO ANDALUCISTA DE GOBIERNO (COMISION
PERMANENTE)
2.1. PRESIDENCIA
2.1.1. Reglamentos
2.1.2. Informes
2.1.3. Memorias
2.1.4. Correspondencia

3. COMITE NACIONAL (COMISION EJECUTIVA NACIONAL)
3.1. SECRETARIA GENERAL
3.1.1. Correspondencia
3.1.2. Documentacion procedente de otras Secretarias

3.2. S*NACIONAL DE ORGANIZACION (S* DE ORGANIZACION)
3.2.1. Correspondencia
3.2.2. Actas Comités locales y Provinciales
3.2.3. Actas de asambleas
3.2.4. Listados de implantacion y militantes
3.2.5. Carnets
3.2.6. Censo
3.2.7. Reglamentos
3.2.8. Actos publicos

3.3. S* ADMON. Y FINANZAS
3.3.1. Correspondencia
3.3.2. Cuotas
3.3.3. Subvenciones a grupos parlamentarios

3.4. S*NACIONAL DE POLITICA MUNICIPAL (S* POLITICA
MUNICIPAL)
(‘a veces hace sus funciones la S* de Organizacién)
3.4.1. Grupos municipales andalucistas
3.4.2. Programas electorales de Municipales
3.4.3. Correspondencia

3.5. $* NACIONAL DE POLITICA SECTORIAL
3.5.1. Correspondencia
3.5.2. Carpetas tematicas

3.6. S DE COMUNICACION
3.7. S* DE PROCESOS ELECTORALES

12
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(6 meses anteriores a las elecciones. A veces hace sus funciones la S de
Organizacion)
3.7.1. Maquinaria electoral (listas de candidatos, interventores de
mesas, ...)
3.7.2. Material de campafia (carteles, propaganda, etc..)

3.8. S* DE LA MUJER (S® POLITICA PARA LA IGUALDAD)
3.8.1. Dossieres de prensa
3.8.2. Material promocional de campaiias
3.8.3. Informes

3.9. S* DE RELACIONES CON LA SOCIEDAD
3.9.1. Correspondencias con Sindicatos, Asociaciones culturales

3.10. S® DE POLITICA JUVENIL
3.10.1. Juventudes Andalucistas

4. ORGANOS INTERMEDIOS
4.1. COMISION DE GARANTIAS
4.1.1. Expedientes Disciplinarios

5. GRUPOS PARLAMENTARIOS
5.1. ILEGISLATURA
5.1.1. Boletines oficiales
5.1.2. Preguntas, enmiendas, mociones, proposiciones no de ley, etc.
remitidos al Congreso (originales)

5.2. IV LEGISLATURA - DOCUMENTACION S. PEREZ BUENO
5.2.1. Boletines oficiles
5.2.2. Preguntas, enmiendas, mociones, ... remitidos al Congreso
(originales)

5.3. OTROS

Por otro lado, nos encontramos con una gran cantidad de cajas, situadas actualmente
en la ultima balda de las estanterfas de pladur, a la que no se nos permite el acceso, por
motivos personales, y de las que no tenemos constancia de su contenido, aunque es de
suponer que es perteneciente al Partido.

13
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4. OBJETIVOS

4.1. BIBLIOTECA N 5
Al iniciar la puesta en funcionamiento del Servicio de Documentacion se
trazaron unos objetivos a corto, medio y largo plazo, de los cuales detallamos en esta

memoria los ya conseguidos.
4.1.1. OBJETIVOS A CORTO PLAZO

Previo a cualquier actuacion para la puesta en marcha del servicio de biblioteca,
era recomendable hacer un expurgo de gran parte de los documentos de referencia
que existian en el fondo. Debido a lo obsoleto de sus contenidos y ante la falta de
espacio se eliminaron duplicados y obras de publicacion seriada, como: memorias de
gestion o informes econdémicos de empresas publicas o privadas, Presupuesto
Generales del Estado, datos estadisticos, leyes derogadas, etc. Frente a la eliminacion
de estos fondos, se propuso estudiar dichas publicaciones y completar las series, si
aln eran mantenidas como tal. Los ejemplares expurgados fueron donados a distintas
bibliotecas que asi lo solicitaron.

4.1.1.1. TAREAS ADMINISTRATIVAS.

Recordando la definicién que hace el profesor Carrién, al hablar de coleccion
se hace referencia tanto al proceso de formacién de la misma como a su
mantenimiento. Puesto que ya existia una coleccion de libros, el siguiente paso fue el
de su organizacion. Esta organizacion se llevé a cabo por medio de un tratamiento
técnico, del cual las dos operaciones mas importantes son la clasificacion y
catalogacion. Previo a este proceso técnico, hay otros de caricter puramente
administrativo, como son: registro y sellado. El registro consiste “en anotar
secuencial y cronoldgicamente los datos fundamentales del material, de manera que
pueda ser identificado”. Se convierte, pues, en un inventario de los fondos
pertenecientes a la biblioteca. Como ya se ha comentado, gran parte de los libros
estaban ya registrados, pero ante la imposibilidad de adquirir el libro de registro en el
que aparecen asentados dichos libros y ante la novedad del Servicio, este proceso se
rehizo integramente, incluyendo asi los documentos que no estaban registrados con
anterioridad. Se opté por llevar a cabo dicho proceso de forma manual, ante los
numerosos inconvenientes que plantean los registros automaticos de programas
informéticos (no permiten modificaciones cuando se producen confusiones). Existen
actualmente dos libros de registro: en el primero de ellos se da entrada a las
monografias, obras de referencia, publicaciones propias y carteleria. Se inicia con
fecha de 16 de noviembre de 2001 y se finaliza con fecha de 24 de mayo de 2004. En
¢l hay 88 paginas anotadas con 1836 documentos registrados, con distintas signaturas
que mas abajo explicamos. El segundo de los libros de registro se abre sélo para las
publicaciones periodicas, dadas sus especiales caracteristicas técnicas: se inicia con
fecha de 13 de junio de 2002 y se cierra con fecha de 3 de mayo de 2004, con 3
paginas anotadas y 62 titulos de revistas registrados.

El sellado consiste en estampar un sello para indicar la pertenencia de ese
material a la biblioteca o servicio, cuyo nombre figura en el citado sello. Se utiliza un
sello creado para uso exclusivo de este Servicio:
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Figura 1: Sello de Servicio de Documentacion

4.1.1.2. LOCALIZACION

Loégicamente es necesario indicar la situaciéon que cada material ha tenido en
las estanterias. A esta indicacién de localizacion se le denomina signatura. Esta va
reflejada tanto en el asiento bibliografico del documento (es decir, en su ficha y en
este caso, en el catdlogo automatizado) como en el propio documento, en portada y
tejuelo. Se eliminaron los tejuelos antiguos y se tacharon las signaturas y sellos del
interior de aquellos libros que ya los tenian, pues estos no deben ser eliminados para
asi poder saber su procedencia.

La ordenacion de la colecciéon puede ser numérica o sistematica. Una vez
estudiado el espacio definido para la ubicacion de los fondos, se decidié crear cuatro
secciones, utilizando una combinaciéon de ambas:

= Monografias generales (ordenacién numérica: n° currens)

Obras de referencia (ordenacion sistematica: CDU adaptada)
Publicaciones periédicas (ordenacion numérica: Rev. + n° currens)
Carteleria (ordenacién numérica: Cart. + n° currens)
Publicaciones propias (ordenacién numérica: PA + n° currens)

Cada una de estas secciones esta diferenciada por su signatura topogrdfica.
Optar por el n° currens (darle a cada obra el n® consecutivo al tiltimo empleado, por
orden de llegadas) evita tener que hacer previsiones de crecimiento y dejar espacios
libres. Su localizacién no sera un problema para el usuario al tener a su servicio el
OPAC de consulta (Catilogo de acceso publico en linea, que explicaremos
posteriormente) del cual podra extraer todos los datos del documento, incluida su
ubicacién. En principio, se destinaron las tres primeras vitrinas de la izquierda para
las monografias, colocando los ejemplares de arriba a abajo y de izquierda a
derecha. Sin embargo, tras el desalojo de la Sala de Ia Ejecutiva para su
rehabilitacion, sita en la primera planta del edificio, los libros que alli se localizaban
se trasladaron al depdsito para su correspondiente tratamiento técnico. Tras el
expurgo obligatorio, se decidié asignarle una signatura propia con idea de un futuro
traslado a la sala indicada con anterioridad. Todos estos libros tienen la siguiente
signatura: EJEC/ y el n° currens correspondiente (v.gr.: EJEC/1 ). Estos ejemplares
se ubicaron en la parte alta de las estanterias de pladur, encima de las vitrinas hasta
su posterior traslado. De igual forma, los libros localizados en la Secretaria de
Comunicaci6n tienen la signatura: SCOM/ n° currens (v.gr.: SCOM/M) Por ultimo,
se decidi6 dar una signatura también distinta a las publicaciones impresas que ha ido
editando el Partido a lo largo de su historia: PA/ n° currens (v.gr.: PA/1) Se ubicaron
en la ultima vitrina de la derecha.

Por el contrario, las obras de referencia, por su naturaleza, deben estar
localizadas para acceder a ellas libremente (acceso libre), por lo general, por materia.
En su signatura aparece la CDU (Clasificacién Decimal Universal) abreviada mas las
tres primeras letras del encabezamiento principal o auxiliar de lugar en maytscula y
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tres primeras letras del titulo en mindscula. El lugar asignado para la colocacion de
estas obras fueron las tres vitrinas de la derecha, con la debida sefializacién de cada
una de las agrupaciones por materias hechas, haciendo en cada una de ellas la
consiguiente prevision de crecimiento.

(094.4)
ESP
ley

Figura 2: Ejemplo de signatura de obra de referencia

Aunque la tendencia actual es a integrar todo tipo de formato en el fondo de la
biblioteca, por su naturaleza (tanto de contenido como de forma) han tenido un
tratamiento especial tanto las publicaciones periddicas como los carteles. Su ubicacién
y signatura han sido también, por tanto, distintas. Debido a las numerosas
modificaciones que sufren las p. periddicas a lo largo de su vida, tiene incluso distinto
libro de registro. Su signatura lleva la abreviatura de revista Rev. y el nimero currens
asignado:

REV. 23

Figura 3: Ejemplo de signatura de revista

Las colecciones de revistas se ubicaron en los 5 muebles, bajo las vitrinas,
ordenadas en archivadores de cartén por signatura y dentro de cada titulo, por afios,
del n® més antiguo al mas actual. Los archivadores tienen un tejuelo en el que se indica
el tipo de material (revista) la signatura, los titulos que contiene y, si un titulo ocupa
mas de una caja, el nimero de ellas:

@

PARTIDO
ANDALUCISTA

Biblioteca

REVISTAS
Rev.1

Titulo

Servicio de
Documentacién

Figura 4: Ejemplo de tejuelo de archivador de revista
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La coleccién de carteles estd expuesta en un archivador especial —de creacion
propia- para este tipo de formato y con signatura especifica:

CART. 1

Figura 5: Ejemplo de signatura de cartel

4.1.1.3. PROCESOS TECNICOS

Consiste en la identificacién y seleccion de elementos esenciales de los
documentos y su expresion de la manera mas eficaz para la recuperacion de la
informacién contenida en ellos. Para ello, se aplicaron técnicas especificas
normalizadas. El analisis documental engloba tanto el anlisis formal (descripcion
bibliogrdfica y catalogacién) como interno (indizacion y resumen) La descripcion
bibliografica consiste en recoger informacién bibliografica, de acuerdo con la
normativa adaptada a cada tipo de material. Si a esto se le afiaden los datos de
localizacion, tendremos un asiento catalografico, en el que se incluyen puntos de
acceso o encabezamientos y asientos secundarios. Para el desarrollo de estas tareas
utilizaron las normas internacionales establecidas por las ISBD (International
Standard Bibliographical Description) y las normas nacionales descritas en las
Reglas de Catalogacion del Ministerio de Educacién y cultura.

El siguiente paso fue el de clasificar los documentos: “operacion intelectual
por la cual se le atribuye a una obra un indice correspondiente a una clase de
materias, utilizando un lenguaje de clasificacion”. El objetivo es facilitar la
recuperacion de informacion. Nos basamos en los lenguajes documentales
establecidos para ello: CDU (Clasificacion Decimal Universal) y Listas de
Encabezamientos de materia de la Universidad de Sevilla. Se eligieron éstas ultimas
por no existir un tesauro especializado en materia politica y por ser uno de los mas
desarrollados. Se hizo una adaptacion de materias asignando descriptores.

Las publicaciones periddicas tienen un tratamiento distinto, por el control de
recepcion de niimeros de cada titulo. Sin embargo, por ser colecciones cerradas de
revistas (no se mantienen las suscripciones) se decidié anotar en una nota de contiene
(subepigrafe que se puede abrir al final de cada ficha catalografica para las obras con
mas de un volumen, para asi en una sola ficha solucionar la catalogacién y no tener
que emplear una ficha por cada niimero de los que conste la publicacion) los
numeros por las que esta formada dicha coleccion, sin necesidad de tener un fichero
manual especifico para ello (cardex) Aun asi, y debido a la facilidad de uso de este
tipo de fichero, se crean unas fichas cardex —de fabricacién propia- para las revistas y
asi evitar la consulta obligatoria del catalogo automatizado. En ellas se anotan los
datos de la revista y los nimeros que contiene, ordenadas por signatura. Se han
catalogado un total de 62 titulos, incluidos los titulos de publicaciones periddicas
editados por las distintas agrupaciones del Partido y las del Comité Nacional
Andalucia Libre y andalucismo.and
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4.1.2. OBJETIVOS A MEDIO PLAZO
4.1.2.1. PUBLICACIONES PROPIAS DEL PARTIDO ANDALUCISTA

El Partido Andalucista a lo largo de su historia ha ido editando una serie de
publicaciones tanto monograficas como periédicas. De ellas, al inicio de la puesta en
funcionamiento del Servicio de Documentacién no existia coleccion completa. La
investigacién para la formacién de esta coleccién result6 larga y laboriosa: por un
lado, fueron necesarios contactos con antiguos militantes del partido que tuvieran
conocimiento de las publicaciones que éste fue editando en sus distintas épocas; por
otro lado, donde se localiz6 la mayor cantidad de titulos fue en el local que el Partido
mantiene en la antigua sede del edificio Sevilla 1. Este lugar ha servido de deposito
durante un largo tiempo de todo tipo de documentos y enseres del Partido. Fue
necesaria una previa limpieza de gran cantidad de material de oficina no reciclable
(por su antigiiedad y mal estado de conservacién) para asi poder acceder con mayor
comodidad a las cajas que contenian los ejemplares de las publicaciones. Una vez
localizadas, se hizo un inventario de cada uno de los titulos. Por altimo, como
documentos de archivo se localizaron gran parte de estas publicaciones, que fueron
separadas de este tipo de documentaci6n para integrarlas en el fondo de la Biblioteca.

Han sido catalogados un total de 59 titulos de monografias editadas o con
colaboracion del P.A. De cada uno de ellos, en la biblioteca se pueden localizar tres
ejemplares catalogados. En el depésito de la Sede se quedan varios ejemplares para
politicas de intercambio o solicitudes personales y el resto, que es el nimero mas
elevado, se encuentra en el local del edificio Sevilla 1, en cajas identificadas con la
ficha bibliografica correspondiente.

En cuanto al tratamiento técnico que han seguido estas publicaciones, se les
asignan materias agrupadas en un indice tematico. En funcion del nombre que
adquiere el Partido, se elabora también un indice cronoldgico:

iNDICE TEMATICO DE PUBLICACIONES:

1. CONGRESOS ANDALUCISTAS

2. PROGRAMAS DE GOBIERNO

e PUBLICACIONES DE CAMPANA

3. MONOGRAFIAS DEL ANDALUCISMO
COLECCION CUADERNOS ANDALUCISTAS (incompleta)
COLECCION CUADERNOS DE FORMACION (incompleta)
COLECCION MANIFIESTO ANDALUZ
COLECCION PAPELES DEL PUEBLO ANDALUZ
COLECCION PUEBLO ANDALUZ (incompleta)
e MONOGRAFIAS
4. PUBLICACIONES PERIODICAS
5. PUBLICACIONES RELACIONADAS CON EL PARTIDO ANDALUCISTA

INDICE CRONOLOGICO DE PUBLICACIONES:
1. COMO PARTIDO SOCIALISTA DE ANDALUCIA-PARTIDO ANDALUZ (PSA-
PA, hasta 1983)
2. COMO PARTIDO ANDALUCISTA (PA, a partir de 1984)

Una vez localizadas y tratadas las publicaciones se decide hacer un catalogo
impreso para una posible difusién y venta de publicaciones (ver anexo 1) En este
catdlogo tan s6lo se integran las publicaciones editadas o con colaboracién del
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Partido Andalucista, es decir, que todas aquellas publicaciones que no han tenido una
mayor difusién y que no han sido editadas por los canales legales (Depésito Legal,
ISBN) lo que es llamado literatura gris, no forman parte de él. Para un mayor
atractivo, en dicho catalogo se incluyen las portadas digitalizadas de los libros y su
ficha bibliografica.

Con respecto a la mencionada literatura gris ésta se puede localizar en el fondo
de la biblioteca con la signatura PA/n® currens y en el catalogo automatizado, del que
mas abajo hablaremos.

Otro tipo de documentacion elaborada por el Partido y que entra a formar parte
de esta coleccion de publicaciones propias son los folletos y las pegatinas, de gran
valor y difusion en su momento e interés para el conocimiento del desarrollo
historico del Partido. Hay un total de 109 folletos catalogados, agrupados por el
siguiente indice de materias:

iNDICE DE FOLLETOS:

ACTOS PUBLICOS
CAMPANAS

CAMPANAS ELECTORALES
COLABORACIONES CON
OTROS ORGANISMOS
ORGANIZACION DEL PARTIDO
PROCESO AUTONOMICO
PROGRAMAS

VARIOS

PN~

©ONO O

Por su formato, se ubican en archivadores individuales plastificados, aunque su
signatura mantenga el n°® currens correspondiente al de publicaciones del Partido.
Las pegatinas se agrupan en materias segun el siguiente indice:

INDICE DE PEGATINAS:
GENERICOS

PROCESOS ELECTORALES
CELEBRACIONES
CAMPANAS

ORGANISMOS PRESIDIDOS
POR EL PA

VARIOS

aobhwON=

o

Son un total de 68 y, al igual que los folletos, estan almacenadas en archivadores
individuales de plastico, sujetas a cartulinas mediante unos soportes transparentes
adhesivos para las esquinas. Estan selladas, pero no han sido registradas ni incluidas
en el catalogo automatizado. Su consulta, pues, se realiza a través del catalogo
impreso realizado junto con los folletos (ver anexo 2) En este catalogo, realizado en
un documento de word, se incluyen enlaces al archivo digitalizado de cada uno de los
documentos. Asi, observaremos un icono en forma de libro bajo la ficha bibliografica
del folleto, que abre dicho archivo digitalizado en su totalidad (algunos de ellos
constan de mas de un archivo, en funcion del nimero de paginas del folleto) Junto a
los titulos de pegatinas (no son fichas bibliograficas como tal) aparece el archivo
digitalizado de la misma.

Por ultimo, este catdlogo incluye también lo que hemos denominado ofros
materiales del Partido. En este apartado encontramos:
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OTROS MATERIALES:
ALMANAQUES

BANDERAS

CARNETS, FICHAS
CHASPAS Y PINS
DIPLOMAS

INVITACIONES, FELICITACIONES
TARJETAS, CREDENCIALES,
MATERIAL DE CONGRESO
SELLOS DEL PARTIDO
CENICEROS

NoorwhN =

© ®

Todos estos materiales se encuentran almacenados junto con las pegatinas (todos
aquellos que puedan ser introducidos en archivadores individuales de plastico) y los
que no, en uno de los cajones del depdsito, junto a las revistas.

Los documentos reunidos en estos catalogos son los genéricos producidos por el
Comité Nacional. Queda, sin embargo, una laboriosa e importante tarea que es reunir
toda la coleccion de documentos producidos por los distintos comités y agrupaciones
de toda Andalucia. Para ello, se envi6 una carta comunicando la puesta en
funcionamiento del servicio y solicitando 5 ejemplares de toda aquella publicacion
(periddica o monogrdfica), folletos, pegatinas, carteles, programas de Exposiciones,
Jornadas, Cursos, etc que haya realizado y pretenda hacer de ahora en adelante
cualquiera de los organos del Partido. Se indicaba que sélo asi se conseguiria crear
un fondo documental integro de la actividad que el Partido Andalucista ha ido
desarrollando, y desarrollard, a lo largo de su ya larga historia. La respuesta
obtenida por parte de estos drganos del Partido no fue del todo satisfactoria, pues
pocos fueron los Comités y agrupaciones que fueron enviando dicha documentacion.
Esta fue incluida en el catdlogo automatizado y almacenada en archivadores
independientes, ordenadas por nombre de agrupacion o comité por orden alfabético.
La documentacién de caricter periddico que se recibi6 o se localiz6 en el archivo fue
incluida en el fondo de revistas y catalogado como tal. Hay un total de 28
publicaciones periddicas editadas por el Partido registradas, de las que se propuso
hacer un Boletin de sumarios con periodicidad trimestral, para asi dar una mayor
difusion entre los propios militantes y una informacion actualizada de las actividades
desempefiadas por los distintos 6rganos del Partido. Este Boletin estaria compuesto
de las fotocopias de los indices de las distintas publicaciones, ordenadas
alfabéticamente por titulo.

4.1.2.2. CARTELERIA

Hemos querido darle una mencion aparte a la carteleria. El Partido Andalucista
cuenta con una importante y gran coleccion de carteles editados para las distintas
campafias politicas. En primer lugar, fue necesario hacer un expurgo de los
ejemplares de dicha coleccion, eliminando gran numero de duplicados en mal estado
para conservar una cantidad limitada de cada uno de ellos (10 ejemplares, como
minimo) En el almacén del Edificio Sevilla I se localiz6 la mayor parte de ejemplares
de dicha coleccion. Tras un estudio pormenorizado de cada uno de los titulos
encontrados, pues de muchos de ellos fue tarea ardua describir aspectos tan
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importantes como el motivo de su edicion, la fecha o el lugar, se crea una coleccion
de un total de 171 carteles. Todos ellos han recibido el correspondiente tratamiento
técnico, asignandoles una signatura especifica para su localizacion: CART/n°
currens. Las materias asignadas se agrupan en el siguiente indice tematico:

INDICE TEMATICO DE LA CARTELERIA

1. PROCESOS ELECTORALES

e ELECCIONES MUNICIPALES

ELECCIONES AUTONOMICAS
ELECCIONES GENERALES
ELECCIONES AL PARLAMENTO ANDALUZ
ELECCIONES AL PARLAMENTO DE CATALUNA
ELECCIONES AL PARLAMENTO EUROPEO
CANDIDATOS
MITINES
PROCESO AUTONOMICO DE ANDALUCIA
2. CELEBRACIONES Y ACTOS:
DIA DE ANDALUCIA
DIA DEL PARTIDO
DIA DE LA MUJER TRABAJADORA
DIA DE LA NACION ANDALUZA (4 DE DICIEMBRE)
ANIVERSARIO DE BLAS INFANTE
HOMENAJES, FESTIVALES
CONGRESOS ANDALUCISTAS
JUVENTUDES ANDALUCISTAS
REVISTA ANDALUCIA LIBRE
LOGOS DEL PA
CAMPANAS
VARIOS
COLABORACIONES CON OTRAS INSTITUCIONES Y ORGANISMOS

©CON® O AW

Para la correcta conservacion de este tipo de material, se requeria el uso de un
papel plastificado, transparente y adhesivo, para forrar un ejemplar de cada cartel y
exponerlo en el planero que se adquiriera para ello. Los ejemplares restantes se
debfan guardar en tubos cilindricos de carton de medidas especiales. La
imposibilidad de adquirir este material por su elevado coste obligo a la realizacion
rudimentaria de un soporte en caja de cartén para la ubicacién de un ejemplar de
cada uno de los titulos de carteles, ordenados segun su signatura. Los duplicados
estan almacenados en las cajoneras del deposito.

Estos carteles estan catalogados e integrados en el catdlogo automatizado de la
biblioteca y accesible al usuario para su consulta. Adn asi, para evitar un mayor
deterioro, se decidi6 crear un archivo digitalizado de cada uno de ellos. Para ello y
ante la imposibilidad de escanearlos por su gran tamafio en la mayoria de los casos,
se fotografiaron con la camara digital del Partido. Para un mejor resultado, fueron
tratados con el programa Photoshop. Una vez tratados todos los archivos, se crea
también un catdlogo impreso que incluye las imagenes de los carteles y su ficha
bibliografica (ver Anexo 3)

La coleccion de carteles de cualquier institucion o entidad tiene un gran atractivo
para todo tipo de usuario. Por ello, se propuso hacerlos accesibles para su consulta a
través de la pagina web del Partido, mediante la adquisicion de un programa
informatico especifico para su ejecucion. El elevado coste de este tipo de programa
impidi6 que se llevara a cabo esta propuesta.
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4.1.2.3. AUTOMATIZACION

El proceso técnico de toda la documentacion se ha llevado a cabo de manera
automdtica, pues resultaba obvia la implantacion de un sistema de automatizacion de
bibliotecas que facilitara la labor. Se opt6é por el Sistema de Gestion Documental
ABSYS, por ser un programa que la Consejeria de Cultura de la Junta de Andalucia
adquiri6 para la futura creacion de una Red de Bibliotecas, que esté gestionado por
un unico programa informatico. La Consejeria ofrece gratuitamente la licencia a
todas aquellas instituciones publicas que la requieran. Ante la imposibilidad de
implantacion en la Sede, por ser entidad privada y dada la estrecha relacion entre la
Consejeria de Relaciones Institucionales y el Partido, se solicité a través de aquélla
para su instalacion y mantenimiento. Se solicita la licencia para la instalacion del
sistema con una arquitectura monopuesta o mainframe-terminal, es decir, todas las
operaciones se realizan en el ordenador central y los procesos ejecutados se
visualizan en un terminal u OPAC (Online Public Access Catalog), que es el terminal
que gestiona la interaccién de los usuarios corrientes con el sistema, es decir, las
consultas del usuario sobre diversos aspectos del fondo de la biblioteca. Este
programa permite su instalacion en la red interna de trabajo de la Sede y también
para su visualizacién a través de la Red Internet, mediante la adquisicion de una
herramienta especifica para ello.

El programa cuenta hasta la fecha con 1857 registros, es decir, documentos
que han recibido el correspondiente tratamiento técnico y que han sido integrados en
el fondo documental de la Biblioteca.

Tras la pérdida de la Consejeria de Relaciones Institucionales, gobernada por
el PA hasta las elecciones de 2004, el problema radica en saber si puede o no ser
mantenida la licencia en el Partido o debe de ser devuelta. Hasta la elaboracion de
esta memoria no ha sido solicitada su devolucién y aun asi, existe copia en el
Servicio de Informatica. El programa se instalé en el ordenador del Servicio de
Documentacion asi como el OPAC de consulta para el usuario. La clave para el
acceso al mainframe-terminal es absys (para poder trabajar con el catalogo) y al
OPAC se puede acceder directamente, optando por una consulta de modelo
completo, sencillo o intermedio. A la hora de acceder a estas consultas se observa
que se han creado 4 subcatdlogos para facilitar la busqueda: MONOGRAFIAS,
SERIES (publicaciones periédicas) CARTELERIA y EDICIONES PROPIAS
(coleccion de publicaciones del Partido) Pulsando sobre el catalogo elegido, tan sélo
habra que introducir el criterio de bisqueda deseado. En una banda derecha saldran
los registros localizados, que se podran visualizar pinchando sobre ellos. En la
visualizacién aparecera tanto su ficha bibliografica como su signatura topografica
para su localizacién en el deposito. Una vez realizada la consulta, para salir del
programa se pulsan al mismo tiempo las teclas Alt+F4.
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4.1.3. OBJETIVOS A LARGO PLAZO

Estos objetivos no pudieron llevarse a cabo, pero no deja de ser importante su
tratamiento para una correcta puesta en funcionamiento de un Servicio Documental
como este. Brevemente, pasamos a describirlos.

4.1.3.1. ARCHIVO FOTOGRAFICO Y VIDEOTECA

Consiste en la creacion de una base de datos con los archivos digitalizados
de distintas colecciones fotograficas que se han ido almacenando: paneles
publicitarios de campaiias electorales, actos publicos, etc. Un lenguaje documental
adaptado a este tipo de documentos y una correcta asignacion de descriptores seria
muy importante para facilitar el acceso y recuperacion de cada archivo fotografico,
en cuyo andlisis de contenido se impondria la necesidad de estudiar otros aspectos
ligados con el lenguaje fotografico (personas que aparecen en las fotos, puntos de
vista del fotégrafo, enfoques, etc) Para la elaboracién de este archivo es necesario
un previo inventario de las colecciones fotograficas que actualmente tiene el
Partido. Han sido localizados 14 archivadores en el almacén del edificio Sevilla 1,
pertenecientes al archivo fotografico de la revista Andalucia Libre. Por otro lado, se
encontraron varios archivadores en la Secretaria de Comunicacion que fueron
transferidos al archivo. De estas colecciones tan sélo hay realizado un inventario
incompleto.

En cuanto a las cintas de video y grabaciones sonoras, se propone también
crear una videoteca que reuna todas las cintas depositadas en la sede y en el local
del Sevilla 1: en esta coleccion entrarian a formar parte tanto las grabaciones de los
programas de TV en referencia a los actos o intervenciones de politicos del Partido,
como las producciones propias de campaiias electorales. Existe ya un inventario por
afios de parte de esta coleccion, ubicada en uno de los muebles bajos de la
Biblioteca.

4.1.3.2. DOSSIERES DE PRENSA

De gran valor informativo pero completamente inaccesible en el tiempo, la
coleccion de dossieres de prensa que guarda el Partido Andalucista requiere, por
tanto, un tratamiento informatico (mediante la creacidon de una base de datos o
adquisicién de programa) y documental especificos que facilite y aproveche mejor su
uso. La base de datos incorporaria el vaciado (analisis documental de cada uno de los
articulos) de los dossieres que se hacen en la actualidad, dejando el tratamiento
retrospectivo de la coleccion (depositada en el almacén del edificio Sevilla I) en un
mero control anual, extrayendo de ellos los articulos de fechas destacadas que
puedan ser interesantes para el Partido.

La base de datos tendria acceso no solo al analisis documental de los articulos
sino también al texto completo, mediante el escaneo y digitalizacion de dichos
documentos. Se evitaria con ello el ingrato trabajo de fotocopiar y duplicar estos
dossieres, siendo accesibles a través de una Intranet en la propia Sede del Comité.
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4.1.3.3. VACIADO DE REVISTAS

Consiste en hacer un analisis documental de cada uno de los articulos contenidos
en cada niimero de revista, es decir, una descripcion analitica de los mismos: a cada
articulo se le da un tratamiento técnico como si se tratara de un documento
independiente, asignandole también descriptores para su posterior recuperacion. Con
ello, conseguiriamos hacer recuperable la valiosa informacion que contienen las
publicaciones periddicas. Dicho proceso se llevaria a cabo a través del programa
Absys, quedando incorporado al catilogo del centro y siendo recuperable de igual
forma que el resto del fondo.

4.1.3.4. POLITICA DE ADQUISICIONES

Si bien, hasta el momento se ha hablado de la organizacion del fondo con el
que cuenta actualmente la biblioteca, resultaria de gran utilidad y para un mayor
aprovechamiento del servicio la ampliacion y actualizacion de dichos fondos,
mediante:

- Ampliacién de temas monograficos (v.gr.: figura de Blas Infante)

- Renovacion de suscripciones dadas de baja

- Actualizacion de colecciones legislativas  (cédigos, leyes
individuales)

- Acceso a bases de datos especializadas en CD-Rom (para su
conexion en Red, por medio del contrato de varias licencias) o acceso
on-line (BOJA, BOE)

Los procedimientos de adquisicion pueden ser: por compra (estableciendo un
presupuesto minimo anual para ello) y por distribucion institucional (comunicando a
distintas entidades e instituciones la puesta en funcionamiento del servicio y
solicitando el envio gratuito de sus publicaciones)

4.1.3.5. DIFUSION

La principal tarea de la biblioteca es la difusion de sus fondos. Por naturaleza, la
biblioteca no es estatica, sino que evoluciona en funcion del uso que se haga de sus
fondos. Donde se pone este hecho mas de manifiesto es en los servicios que ofrece la
misma. Para ello, se deben poner en marcha los principales, como son: servicio de
lectura en sala y préstamo y servicio de informacion y referencia.

4.1.3.5.1. SERVICIO DE LECTURA EN SALA Y DE PRESTAMO.

Consulta de los fondos en el propio recinto durante un tiempo
determinado y circunscrito al periodo de apertura establecido. Como ya se
explico més arriba, el acceso a los fondos de la biblioteca se hace mediante la
consulta al OPAC de la sala. El interfaz (parte del sistema que estd en
contacto directo con el usuario) que ofrece ABSYS es de facil manejo y el
lenguaje de interrogacién utilizado muy simple. Aun asi, seria conveniente
realizar algin curso de formacién para usuarios de la biblioteca.
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Para la puesta en marcha del Servicio de préstamo se debe realizar un
estudio previo de la tipologia de usuarios que pueda acceder a los fondos de
la Biblioteca. Al ser de naturaleza privada, el acceso estaria restringido a
militantes, personal laboral del partido e investigadores en materia politica.
Las condiciones de préstamos (politica de préstamo) se definirian en un breve
periodo de tiempo y quedarian expuestas en el propio centro.

El préstamo necesita un sistema de control que nos permita saber
donde esta cada obra y qué tiene cada lector. Para ello se deben crear carnés
de lector y fichas de préstamo.

@ Biblioteca
PARTIDO -
ANDALUCISTA Carnénd: .......ooverveemmninnnsionmsieisinsssmssssasis
APCIHAOS: .........oennsrsassisioiasimszssmmsmimmasmisss
NOMDBIE: ....... ..o v
DOMICTHOE ... cinsisnsvnussss snstransvumsmmmmssssmnis
TEIElONO: - conimnersisssmvamssmsvmmrmnssssmmmsmvs
DENLL Y cvsiiomsevispnsrmemssomssssssmssspesssss s
Foto Firma

Figura 6: Modelo de carné de préstamo

@ Biblioteca Préstamo detbros
PARTIDO
ANDALUCISTA

USUARIO:

Carné n® .......oooviieeeeeeeeeen

Apellidos: .......ccoeeveeiieieeeceeeeeee NOMDBIC ...,
DATECCION. ... e e e
Teléfono: ...........ccovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

LIBRO:

Figura 7: Modelo de ficha de préstamo

La gestion del préstamo estaria automatizada, utilizando para ello el
moédulo de préstamo del programa ABSYS, si bien las fichas servirian de
control interno y como modelo de peticion firme del usuario al encargado de
la biblioteca.
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4.1.3.5.2. SERVICIO DE INFORMACION Y REFERENCIA

Este servicio resulta imprescindible en una biblioteca especializada
como ésta (aglutina, trata y difunde informacion relativa a un tema especifico
y, principalmente tiene como usuarios al propio personal de la institucion) Es
la operacion de responder a las cuestiones planteadas por los usuarios
utilizando el material de referencia con que cuenta la biblioteca: suministro de
informacion requerida de manera inmediata (datos puntuales o documentos)
mediante la bisqueda entre los fondos de la biblioteca o a través de otras
fuentes de informacion en Internet, o localizacion de un documento en otro
organismo (solicitud por préstamo interbibliotecario) Con este servicio
pretendiamos ir mas alld de la Biblioteca tradicional, para responder de la
forma mas precisa y exhaustiva a las demandas de informacion formuladas
por los usuarios.

Para ello, se debia hacer un estudio de las distintas fuentes de
informacion y referencia en relacion con los temas principales tratados por el
organismo al que pertenece la Biblioteca. Asi, el personal podria solicitar
dicha informaciéon al encargado en cualquier momento, como apoyo
documental para el correcto desarrollo de sus funciones. Con los resultados
de las busquedas realizadas se elaborarian dossieres monograficos sobre los
temas solicitados, que serian incluidos en el fondo y que estarian a
disposicion de los usuarios. Estos dossieres se mantendrian continuamente
actualizados afiadiendo a ellos la informacion a medida que fuera
apareciendo. De esta forma el usuario podria estar informado continuamente
de las novedades que surjan en su tema de estudio
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SERVICIO DE DOCUMENTACION

ARCHIVO

Al ser un proceso largo y laborioso, no pudimos definir el tiempo de elaboracion de
cada uno de los objetivos a cumplir al inicio de la puesta en funcionamiento del
Servicio, pues dependia de la profundidad del analisis de los documentos.

Como ya se explicoé anteriormente, la documentacion de archivo del Partido
Andalucista no ha tenido tratamiento alguno por enfrentarse a los siguientes problemas:

- acumulacién de documentos

- traslados de dependencias

- inexistencia de un Archivo general donde transferir la documentacion y personal
cualificado para su gestion

- instalaciones fisicas inexistentes

- falta de normalizacion de impresos

Con la mudanza a la nueva Sede, la documentacién mas antigua se deposit6 en el
archivo. Sin embargo, queda mucha documentacién por transferir de las distintas
Secretarias. Por ello, debemos hacer una distincion: la documentacion que ya no tiene
uso entre el personal del Partido, sino que esta destinada a su consulta por militantes o
investigadores interesados en el tema, tiene el tratamiento de archivo histérico. Por el
contrario, la documentacion que aun es de consulta necesaria para el Personal y que no
ha sido transferida al depdsito, tiene un tratamiento de archivo administrativo. Una vez
que la documentacién pueda ser transferida por concluir su periodo de validez para el
uso diario del personal, pasara a formar parte del histérico.

Para evitar en un futuro los problemas detallados arriba y para conocer més a fondo
la documentacién que en la actualidad genera el Partido, seria de gran ayuda la
utilizacion de un cuestionario en el que se reflejaran las caracteristicas de dicha
documentacion que posteriormente pasaria a formar parte del archivo. Este modelo se
debia enviar a las distintas Secretarias para asi analizar las funciones y actividades que
desarrollan. Con ello, evitariamos el descontrol y conseguiriamos un ahorro
considerable de tiempo en la organizacién de dicha documentacion. (ver anexo 4)

Todos los documentos, del historico y del administrativo deben seguir todos y cada
uno de los siguientes procesos, si bien, nos dedicamos en primer lugar al tratamiento de
los documentos del archivo histdrico:

4.1.4.  ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS
Esta integrado por dos operaciones, como son la identificacion y la
clasificacion y tres tareas posteriores: ordenacion, descripcion e instalacion.

4.1.4.1. IDENTIFICACION

Operacion que conduce al conocimiento del 6rgano y de las unidades
administrativas que producen los documentos, a través de la normativa que los
origina y de los tipos documentales producidos por el ejercicio de sus funciones. Para
la consecucion de esta fase fue necesario, pues, el estudio de la evolucién organica
del Partido a través de sus Estatutos (ver Anexos 5 y 6) Segiin este cuadro, se
determinaron los distintos tipos documentales (“expresion tipificada de unidades
documentales con unas caracteristicas, en general, homogéneas, de actuaciones
unicas derivadas del ejercicio de una misma funcion”). Con todo ello (6rganos +
funciones + tipos documentales) estabamos en disposicion de identificar las distintas
series documentales (“conjunto de unidades documentales pertenecientes a un mismo
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tipo documental en relacion con el érgano productor y su funcion”) Nos decantamos
por llamarlos “grupos documentales” pues era necesario identificar y tratar
agrupaciones documentales que no son propiamente series, desde el estricto punto de
vista técnico archivistico. La correcta identificacion de estos distintos grupos fue una
fase fundamental para el posterior funcionamiento del archivo, por lo que el estudio
de funciones y documentos derivados de ellos fue un proceso detenido y minucioso,
de ahi el atraso considerable en el tratamiento técnico de toda esta documentacion de
archivo depositada en el Servicio.

Debido al tiempo transcurrido sin un espacio en el que depositar la
documentaciéon ni personal técnico para su tratamiento, ésta estaba totalmente
desorganizada, es decir, ni siquiera se hizo un pequefio inventario de lo transferido de
cada una da las Secretarias y, ademas, en la mudanza se mezclaron los archivadores
de procedencias distintas. Por todo ello, y previo a las tareas propias archivisticas,
fue necesario separar por Organo productor (Secretarias) la documentacion
depositada.

4.1.4.2. CLASIFICACION

Efectuada la identificacion, procedimos a la clasificacién de los documentos.
Por ésta se entiende “la operacion mediante la cual los documentos producidos y
recibidos por una determinada unidad administrativa se van separando, formando
conjuntos organicos de documentos correspondientes a las actividades desarrolladas
por esa oficina”. La clasificacion empleada para este archivo ha sido orgéanico-
funcional, es decir, las series o grupos documentales se estructuran de acuerdo con el
organigrama del Partido y dentro de cada 6rgano, de las funciones y actividades que
se derivan.

Para reflejar la organizacion del fondo documental y aportar los datos
esenciales de su estructura se crea el Cuadro de Clasificacién (ver Anexo 7) Como
ya hemos dicho, nos basamos en el organigrama del Partido, aunque serian
necesarios cambios sucesivos en funcion de los cambios organizativos. Estos
cambios se pueden evitar si creamos un cuadro de clasificacién basado en las
funciones y actividades al margen del organigrama, pero esto ralentizaria mas el
proceso, pues nos obligaria a hacer un estudio mucho méas minucioso de cada
actividad y documentacion derivada de cada una de ellas.

Una vez identificadas las series y creado el cuadro de clasificacion, pasamos a
las tareas de ordenacion, descripcion e instalacién de los documentos:

4.1.4.3. ORDENACION

Con ello, nos referimos a la ordenacién de las unidades documentales que
forman las series. Esta puede hacerse siguiendo el orden natural de creacién de la
serie (ordenacién cronoldgica), o bien, por la primera letra o palabra destacada del
documento (ordenacion alfabética), o incluso una combinacién de ambas (ordenar
por conceptos y dentro de cada uno, por fecha). En cada serie documental se elige la
mas adecuada.

4.1.4.4. DESCRIPCION
Con esta tarea se reflejan los resultados de las operaciones de identificacién 'y
clasificacion y la tarea de ordenacion en los instrumentos adecuados, bien sean de
control o de informacion:

28



SERVICIO DE DOCUMENTACION MIEMORIA 2001-2004

Todos estos instrumentos estarian incluidos en la aplicacion informatica que
adopte el archivo.

Instrumentos de control Instrumentos de informacion

- Registro de entrada de Fondos de|- Cuadros de clasificacion (estructura

Archivo del fondo del archivo)

- Relacion de entregas (de las distintas |- Organigramas de la estructura
unidades productoras de presente y pasadas del Partido, para el
documentacion) conocimiento del fondo y organizacion

- Inventario general archivistica

- Inventario topogrdfico - Guias (uso del fondo) y catdlogos

- Esquema de situacion de los depositos | (informacidon  exhaustiva de cada

- Repertorio de series documentales documento)

- Registro de préstamos - Indices

- Fichas de solicitud de consulta directa
- Registro de consultas

4.1.4.5. INSTALACION

Respecto a la instalacion, al ser documentacién que no estd en tramite su
instalacion fue definitiva, pues el documento no tiene mayores modificaciones, como
ampliaciones o anexos de documentos. Por ello, cada unidad documental se archivé
en carpetillas de cartulina, eliminando previamente cualquier tipo de formato que no
fuera el indicado. A su vez, cada carpetilla se instald en cajas de cartén, eliminando
los que estaban en mal estado y asignandole un cédigo de localizacion (signatura),
numérico y correlativo. La ordenacion de las cajas se hizo por cuerpos (cada uno de
los bloques de estanteria en los que se divide el deposito) y dentro de ellos, por
modulos (cada uno de los compartimentos de cada cuerpo) ordenando cada caja en
las baldas, de abajo a arriba y de izquierda a derecha.

@

PARTIDO
ANDALUCISTA
ARCHIVO

1

SERVICIO DE,
DOCUMENTACION

Figura 8: Modelo signatura caja de archivo
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Las signaturas de archivo asignadas hasta la fecha han sido las siguientes:

° GP/n® currens: para la documentacion generada por los distintos grupos
parlamentarios andalucistas, tanto del Congreso de los Diputados como del
Parlamento Andaluz, con un total de 44 archivadores

° C/n°® currens: para la documentacion generada por los Congresos
andalucistas, con un total de 9 archivadores

° CEN/n° currens: para la documentacién generada por el Comité Ejecutivo
Nacional, con un total del 4 archivadores (incompleto)

4.1.5. RECUPERACION AUTOMATIZADA

Una vez identificados y clasificados los documentos, tras el analisis y estudio de
la evolucién organico-funcional del Partido, fue posible la aplicacion de un sistema
informatico que gestionara su produccion documental.

Los archivos son los centros o unidades administrativas encargados de la
ordenacién y organizacion de la actividad de gestion documental en los organismos o
instituciones en los que se adscriben. Por ello, su incorporacion a la informatica se
hace indispensable y urgente, mediante el desarrollo de un sistema integrado de
gestion de sus tareas, que posibilite tanto el desarrollo de la gestion interna como la
relacion archivistica con las distintas unidades administrativas y usuarios de los
servicios que presta dicho archivo.

En el mercado existen numerosos programas informaticos para la gestién de
archivos. Fue, pues, necesario hacer un estudio de dichos productos, para elegir el
mas adecuado. Como ninguno de ellos se adapté a las condiciones deseadas, se
propuso la elaboracion de una propia base de datos (en Access) para lo cual seria
imprescindible una estrecha colaboracion con el servicio de informatica. Con ello, no
s6lo habria un considerable ahorro econémico, sino que también seria un sistema
adaptado por completo a la gestion documental del Partido.

A grandes rasgos, dicho sistema deberia recoger los siguientes aspectos:

° Organigramas: se visualizaria el organigrama general del archivo,
especificando cudl es la estructura del fondo documental y aportando datos
esenciales de forma grafica y jerarquica como son los 6rganos productores
(secretarias) y la denominacion de las series o grupos documentales. No
solo se podria visualizar el organigrama actual, sino que también tendria
acceso a los anteriores. Mostraria también los cuadros de clasificacion, con
sus series 0 grupos documentales.

© Estructura fisica del archivo (depdsito): por estanterias y nimero de cajas
en cada estanteria

®  Descripcion completa del documento. Parte de los documentos podrian ser
digitalizados y accesibles a ellos a través del programa informatico.

° Diccionario: aunque no sea una practica muy extendida entre los
archiveros, creemos que seria de gran utilidad confeccionar una lista de
términos controlados para la descripcién y busquedas documentales, para
hacer facilmente accesibles los documentos y su informacién a los
interesados.

®  Biusquedas: localizacion de cualquier documento. Se podria hacer la
busqueda a través de una o varias palabras clave o descriptores o incluso
por el texto del contenido de la descripcién
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e  Acceso al documento: el programa gestionaria las peticiones de los
usuarios, bien para consulta en la propia sala del Archivo o para los
préstamos domiciliarios, con el control propio de fechas de devoluciones.

®  Elaboracion de estadisticas y listados de los fondos (por series, por
unidades administrativas, por fechas, etc.)

El Servicio Andaluz de Salud ha elaborado un programa de gestién de su
Archivo Central (ACTA) que reuine, entre otras, todas estas condiciones. Se podrian
haber mantenido conversaciones con su directora para mostrarnos el funcionamiento
y la posible aplicacién del programa al Archivo del Partido.

Como esta iniciativa no se llevo a cabo, el propio personal técnico del Servicio
elabor6 una Base de Datos en Access con los pocos conocimientos que tenia, pero
que ha servido como control de lo hasta el momento integrado en el Archivo
Histérico. Esta Base de Datos se puede consultar a través de la Red informatica,
usando como clave de acceso la palabra archipol. Hay un total de 808 registros de
archivo, que responden al cuadro de clasificacién hasta el momento disefiado en
funcién del organigrama del Partido.

4.1.6. SERVICIOS

Estos Servicios podrian llevarse a cabo una vez concluida la fase técnica de
Organizacién de los documentos, por tanto no se han Ilegado a poner en practica.
Hacemos un breve resumen de los mismos.

4.1.6.1. CONSULTA Y PRESTAMO

La politica de consulta y préstamo (qué documentos deben de estar destinados
a la consulta o al préstamo y a quién) deberia estar definida en funcién de las
directrices marcadas por los distintos Secretarios sobre la accesibilidad a la
documentacién generada por cada Secretaria, para lo cual sera necesaria la
parametrizacién de tipos de documentos (prestables y no prestables) y de usuarios
(internos y externos) El cuadro podria ser el siguiente:

SECRETARIA: ..ottt eeeeoeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeeoeoeeeo oo
SERIE O GRUPO DOCUMENTAL: .......coveeteeeeeeeeee oo
USUARIO INTERNO USUARIO EXTERNO
(PERSONAL) MILITANTE | INVESTIGADOR
CONSULTA (SI/NO) (SI/NO) (Si/NO)
PRESTAMO (SI/NO) (SI/NO) (SI/NO)
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En principio, y para un mayor control de la documentacion, la consulta serfa
directa, es decir, personandose el interesado en el propio lugar para realizar la
consulta. Posteriormente, una vez que el funcionamiento del archivo estuviera
consolidado, se podria dar servicio de consulta indirecta: verbal (llamada telefonica)
0 por escrito (correo ordinario o e-mail) de datos puntuales.

El préstamo de originales se haria s6lo en caso necesario, evitando los riesgos
de extravio y de deterioro que puede comportar. En su caso, se recomienda la
digitalizacion de documentos de gran valor para su consulta, sin necesidad de su
salida del archivo.

El control de este servicio se haria mediante los modelos de fichas de consulta
y préstamo, que podrian estar automatizados a través del programa de gestion de
Archivo (ver Anexo 8)
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COMISION EJECUTIVA NACIONAL. SERVICIO DE DOCUMENTACION
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ANEXO 3

CATALOGO DE PUBLICACIONES:
CARTELERIA
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ANEXO 4

CUESTIONARIO DE TOMA DE DATOS-ARCHIVO DE
GESTION



ANEXO 4

CUESTIONARIO DE TOMA DE DATOS-ARCHIVOS DE GESTION

1. INFORMACION GENERAL

1.1. SECRETARIA

1.2. RESPONSABLE

1.3. FECHA

2. ACTIVIDAD DE LA OFICINA

2.1. FUNCION

2.2. ACTIVIDADES

3. CARACTERISTICAS GENERALES

2.3. SERIES (A RELLENAR EN EL ARCHIVO)

3.1. SOPORTE: PAPEL OTROS

3.2. CLASE: TEXTUAL OTROS

33. FORMA:ORIGINAL _ COPIAS
3.4. FORMATO

3.5. DOCUMENTACION DE APOYO

3.6. DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS




4. ORGANIZACION

4.1. SISTEMA DE CLASIFICACION:

CUADRO OTRO

4.2. SISTEMA DE ORDENACION:

EN OFICINA

EN OTRA DE PENDENCIA ORDENACION ANOS m/1
(alfabética/nmnérica/alfanmnérica)

5. MOBILIARIO-MATERIALES PARA ARCHIVO DE DOCUMENTOS
5.1. MOBILIARIO
ARMARIOS
ESTANTERIAS
ARCHIVADORES DE CARPETAS
FICHEROS
OTROS
5.2. MATERIALES
CAJAS DE CARTON
CAJAS DE PLASTICO -
CARPETAS COLGANTES

CARPETAS DE ANILLAS

FICHERO DE SOBREMESA



SUBCARPETAS

OTROS

6. OBSERVACIONES
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ANEXO 5

MODELO DE CARPETILLA DE DOCUMENTQS DE
ARCHIVO Y RELACION DE DOCUMENTOS QUE LO
COMPONEN



ANEXO §

MODELO DE CARPETILLA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y
RELACION DE DOCUMENTOS QUE LO COMPONEN

DO
ANDALUCISTA
SIGNATURA
ANO MES DIiA
Fecha de inicio
Fecha de Finalizacion
SERIE DOCUMENTAL
Institucion u
Organismo

Organo y Unidad Productores

Funcién

Tipo documental

UNIDAD DOCUMENTAL (DESCRIPCION)




RELACION DE DOCUMENTOS QUE LO COMPONEN

Fecha del doc.

Denominacion del documento

Descriptor

®

PARTIDO
ANDALUCISTA

DOCUMENTACION DE APOYO

Fecha

ASUNTO
(palabra clave)

CONTIENE

INSTITUCION,
ORGANO O UNIDAD

OBSERVACIONES

DESCRIPCION
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ANEXO 6

ORGANIGRAMA HISTORICO DEL PARTIDO
ANDALUCISTA



ORGANIGRAMA HISTORICO DEL PARTIDO ANDALUCISTA

osicién organica del Partido desde sus inicios,

(Evolucién de la comp
basada en los Estatutos)

| CONGRESO, 1977 — PARTIDO SOCIALISTA DE ANDALUCIA

¢ Organizacién de Base
o Grupos de base
o Asambleas

o Congreso
= Comision Permanente del Congreso

o Organos de direccion:

o Comité Ejecutivo

= Secretaria General

Coordinadora sindical
Coordinadora de la juventud
Coordinadora de la liberacion de la mujer
Coordinadora de los barrios
o Comités Provinciales
o Comités locales

Il CONGRESO, 1979 — PARTIDO SOCIALISTA DE ANDALUCIA-PARTIDO
ANDALUZ

Grupos de Base
Asambleas
Organos de Direccion:
o Comité Ejecutivo Nacional
= Secretaria General (3 Secretarios)
S2 de Accion Politica
S2 de Accion Sindical
S2 de Emigracion
S? de Estudios
S? de Organizacion
= S? Provinciales
o Comités (6rganos de direccién de municipios)
Congreso (6rgano soberano)
o Comision Permanente del Congreso




IV CONGRESO, 1981 — PARTIDO SOCIALISTA DE ANDALUCIA-PARTIDO
ANDALUZ

e Grupos de Base
e Asambleas
o Organos de Direccion:
o Comité Nacional:
» Secretaria General
= Vicesecretaria
= Secretarias funcionales:
e S. N. De Accion Politica
e S. N. De Estudios
e S. N. De Financiacion
¢ S. N. De Informacion
e S.N. De Organizacion
» Secretarias sectoriales:
e S.N. De Emigracion
e S. N. De Juventudes Andalucistas
¢ S. N. De Politica Autonémica
e S. N. De Politica Municipal
e S. N. De Politica Parlamentaria y Sindical
= Secretarias territoriales
o Comités (uno por cada municipio)
o Presidencia (+ alta instancia de representacion del Partido)

e Congreso
o Comisién Permanente del Congreso




V CONGRESO, 1984 — PARTIDO ANDALUCISTA

e Grupos de Base

o Coordinadora de grupos de base
o Asambleas
o Organos de Direccion:

o Comité Nacional
Secretaria General
Vicesecretaria

e Presidencia
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. Organizacion

. Informacion

. Financiacion

. Estudios

. Accion Ciudadana

. Accién Social

. Cultura y Deporte

. Politica Municipal

. Politica Sindical

. Politica Juvenil

. Emigracion

. Politica Parlamentaria
. Politica Internacional

Comision Delegada
o Comités Provinciales

o Comités Comarcales

o Comités Locales

o Consejo de Presidencia (Presidente —con funciones de
coordinacion- + Secretario General + CPC)

e Congreso:

o Comisién Permanente del Congreso
e Comisién de Disciplina




Vil CONGRESO, 1988 — PARTIDO ANDALUCISTA

e Agrupaciones
o Comarcales

o Locales
o De distrito
o Organos:
=  Asambleas
= Comité
¢ Organos de Direccion:
o Secretaria General
o Comité Nacional
= Vicesecretaria
S. N. Organizacion
. Informacién e Imagen
. Administracion y Financiacion
. Politica Parlamentaria
_Politica Municipal y Participacién Ciudadana
. Politica Social
. Politica Educativa y Cultural
. Politica Economica
. Politica Sindical
. Formacion
. Emigracién
. Participacion de la Mujer
. Politica Juvenil
. N. Ecologia y Medio Ambiente
= S. N. Relaciones Internacionales
o Comités Comarcales
o Comités Locales
o Comités de distrito
e Organos de Coordinacion:
o Consejo Nacional (Comité Nacional + Secretarias Comarcales)
o Consejo Provincial ( S. Territoriales del Comité Nacional + S.
Comarcales dentro de cada provincia)
e Presidencia
o Consejo de la Presidencia
e Congreso
o Comision Permanente del Congreso
e Comisién de Disciplina
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VIll CONGRESO, 1991 — PARTIDO ANDALUCISTA

e Agrupaciones
o Comarcales

o Locales
o De Distrito
o Organos
= Asambleas
= Comités
e Organos de Direccion:
o Comité Nacional
= Presidente
Secretaria General
. Organizacion
. Comunicacién
. Administracion y Financiacion
. Politica Parlamentaria
. Politica Municipal
. Politica Social
. Politica Educativa y Cultural
. Politica Sindical
. Formacion, Documentacion y Estudios
. Participacion Ciudadana
. Participacion de la Mujer
. Politica Juvenil
. Ecologia y Medio Ambiente
. Relaciones Internacionales
Consejos provinciales
Comités Comarcales
Comités Locales
o Comités de Distrito
e Organos de coordinacion:
o Consejo Nacional
= Comité Nacional
= Comisién Permanente del Congreso
= Secretarios Comarcales
= 3 responsables de cada provincia
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e Congreso
o Comision Permanente del Congreso

e Comision de Disciplina




IX CONGRESO, 1994 — PARTIDO ANDALUCISTA

e Agrupaciones:
o De distrito
o Locales
o Comarcales
o Provinciales
o Organos:
= Asamblea o Congreso
= Comité
e Congreso Nacional:
o Congresos provinciales
o Comision Permanente del Congreso: Comision de Disciplina
¢ Organos de Direccion:
o Comité Nacional
= Presidente
Secretaria General
. Organizacion
. Comunicacioén e Imagen
. Administracion y Financiacion
. Politica Parlamentaria
. Politica Municipal
. Politica Social
. Politica Educativa y Cultural
. Politica Econdémica
. Formacioén, Documentacion y Estudios
. Emigracién
. Participacion Ciudadana
. Politica Juvenil
. Relaciones Sindicales
. Deportes
. Medio Ambiente
. Relaciones Internacionales
Comités provinciales
Comités comarcales
Comités Locales
o Comités de Distrito
e Coordinadoras:
o Comisiéon de Estudios
o Coordinadora provincial:
= Comité provincial, Secretarias Comarcales, Secretarias
Locales y de Distrito
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X| CONGRESO, 1996 — PARTIDO ANDALUCISTA

e Estructura Territorial:
o Organizacion local:
= Agrupaciones
=  Asambleas
= Comités Andalucistas de Municipios
o Organizacion comarcal:
= Asamblea comarcal
= Comité comarcal
o Organizacion provincial:
= Asambleas provinciales
= Comités provinciales
e Estructura Sectorial:
o Grupos Andalucistas sectoriales
o Conferencias Sectoriales
e Organos de Gobierno (Direccion)
o Congreso Andalucista
o Consejo Andalucista de Gobierno (antes CPC)
o Comision Ejecutiva Nacional
= Presidente
Vicepresidente
Secretaria General
Secretaria de Organizacion
Secretaria de Comunicacion
Secretaria de Administraciéon y Finanzas
Secretaria de Politica Institucional
Secretaria de Municipal
Secretaria de Politica Sectorial
Secretaria de Formacion y Estudios
Secretaria de Politica para la Igualdad
Secretaria de Relaciones con la Sociedad
Secretaria d Politica Juvenil
= Secretaria de Procesos Electorales
o Comisién de Garantias
o Comités Provinciales, Comarcales y de Municipios




XIl CONGRESO, 2000 — PARTIDO ANDALUCISTA

e Estructura territorial:
o Organizacién municipal
= Agrupacion Municipal
= Asamblea
o Organizacion comarcal
= Asamblea de Comarcas
= Comités Andalucistas de Comarcas
o Organizacion provincial
= Asamblea Andalucista de Provincia
o Organizacion sectorial
= Grupos sectoriales
» Conferencias sectoriales
e Organos de Gobierno
o Congreso Andalucista
o Consejo Andalucista de Gobierno
o Comisién Ejecutiva Nacional
= Secretaria General
Vicesecretaria General
Secretaria de Organizacion
Secretaria de Comunicacion
Secretaria de Administracion y Finanzas
Secretaria de Politica Municipal
Secretaria de Formacion
Primeras Secretarias de Provincia
Portavoces parlamentarios
Miembros de Gobierno Andaluz
Secretaria de Politica para la juventud
En procesos electorales:
= Comité Electoral Central
= Comision Nacional de Listas
Comision de garantias
Comités Andalucistas de Provincias
Comités Andalucistas de Comarca
Comités Andalucistas de Municipio, Distrito o Entidad local menor.
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ANEXOQO 7
CUADRO DE CLASIFICACION



ORGANOS QUE PRODUCEN DOCUMENTACION LOCALIZADA
EN EL ARCHIVO DEL P.A.

(en rojo, los documentos ya tratados)

1. CONGRESO ANDALUCISTA (Desde el VI Congreso - 1986)
1.1. ORGANIZACION
1.1.1. Alojamientos
1.1.2. Candidaturas
1.1.3. Correspondencia
1.1.4. Modelos varios
1.1.5. Prensa
1.1.6. Programas de trabajo
1.2. DELEGADOS
1.2.1. Actas de asambleas para eleccion de delegados
1.2.2. Afiliados de agrupaciones politicas
1.2.3. Asistentes de JJAA, CNy CPC
1.2.4. Censo de militantes/ delegados
1.2.5. Listas de invitados
1.2.6. Partes de firmas
1.3. ESTATUTOS DEL CONGRESO
1.3.1. Proyecto de estatutos
1.3.2. Enmiendas al proyecto de estatutos
1.3.3. Texto impreso de estatutos con enmiendas
1.3.4. Texto definitivo
1.3.5. Otros
1.4. PONENCIA IDEOLOGICA
1.4.1. Versiones
1.4.2. Enmiendas al proyecto
1.4.3. Texto impreso con enmiendas
1.4.4. Texto definitivo
1.4.5. Otros
1.5. PONENCIA DE PROGRAMAS
1.5.1. Versiones
1.5.2. Enmiendas a la ponencia de programas
1.5.3. Texto con enmiendas
1.6. REGLAMENTO
1.7. COMISION PERMANENTE DEL CONGRESO
1.7.1. Convocatorias
1.7.2. Correspondencia
1.7.3. Miembros de la CPC
1.8. OTROS
2. CONSEJO ANDALUCISTA DE GOBIERNO (COMISI()N
PERMANENTE)
2.1. PRESIDENCIA
2.1.1. Reglamentos
2.1.2. Informes
2.1.3. Memorias



2.1.4. Correspondencia

3. COMITE EJECUTIVO NACIONAL
3 1. SECRETARIA GENERAL

3.1.1. Correspondencia
3.1.2. Documentacion procedente de otras Secretarias

3.2. S NACIONAL DE ORGANIZACION (S* DE ORGANIZACION)
3.2.1. Correspondencia
322, Actas Comités locales y Provinciales
3.2.3. Actas de asambleas
3.2.4. Listados de implantacion y militantes
3.2.5. Carnets
3.2.6. Censo
3.2.7. Reglamentos
3.2.8. Actos publicos

3.3. S* ADMON. Y FINANZAS
3.3.1. Correspondencia
3.3.2. Cuotas
3.3.3. Subvenciones a grupos parlamentarios

3.4. S$* NACIONAL DE POLITICA MUNICIPAL (S* POLITICA MUNICIPAL)
( a veces hace sus funciones la S* de Organizacion)
3.4.1. Grupos municipales andalucistas
3.4.2. Programas electorales de Municipales
3.4.3. Correspondencia

3.5. S* NACIONAL DE POLITICA SECTORIAL
3.5.1. Correspondencia
3.5.2. Carpetas tematicas

3.6. S* DE COMUNICACION

3.7. S* DE PROCESOS ELECTORALES
(6 meses anteriores a las elecciones. A veces hace sus funciones la S* de
Organizacion)
3.7.1. Maquinaria electoral (listas de candidatos, interventores de mesas, ..
3.7.2. Material de campafia (carteles, propaganda, etc..)

3.8. S* DE LA MUJER (S? POLITICA PARA LA IGUALDAD)
3.8.1. Dossieres de prensa
3.8.2. Material promocional de campafias
3.8.3. Informes

3.9. S* DE RELACIONES CON LA SOCIEDAD
3.9.1. Correspondencias con Sindicatos, Asociaciones culturales

3.10. S? DE POLITICA JUVENIL
3.10.1. Juventudes Andalucistas



4. ORGANOS INTERMEDIQS
4.1. COMISION DE GARANTIAS
4.1.1. Expedientes Disciplinarios

5. GRUPOS PARLAMENTARIOS
5.1. CONGRESO DE LOS DIPUTADOS. GRUPO PARLAMENTARIO
ANDALUCISTA (I LEGISLATURA)
51.1. Boletines oficiales (escaneado;(,)
5.1.2. GPA. Enmiendas
5.1.3. GPA. Estudios en Comision
513.1. Comisién de Agricultura, Ganaderia y Pesca
513.2. Comision de Asuntos Exteriores
5.1.3.3. Comision Constitucional
513.4. Comision de Educacion y Ciencia
5.1.3.5. Comision de Economia
5.1.3.6. Comision de Hacienda
5.13.7. Comision de Industria y Energia
5.1.3.8. Comision de Justicia
5.1.3.9. Comision de Minusvalidos
5.1.3.10. Comisién de Obras Publicas y Urbanismo
5.1.3.11. Comision de Peticiones
5.1.3.12. Comision de Presidencia
5.1.3.13. Comision de Presupuestos
5.1.3.14. Comision de RTVE
5.1.3.15. Comision de Sanidad y Seguridad Social
5.1.3.16. Comision de Suplicatorias
5.1.3.17. Comision de Agricultura, Ganaderia y Pesca
5.1.4. GPA. Interpelaciones
5.1.4.1.  Preguntas con respuesta escrita
5.1.42. Preguntas con respuesta oral

5.1.5. GPA. Proposiciones no de Ley
5.1.6. GPA. Gabinete de Estudios
5.1.7. GPA. Correspondencia

5.1.8. GPA. Plenos del Congreso
5.1.9. GPA. Encuestas

5.2. CONGRESO DE LOS DIPUTADOS. DIPUTADOS DEL PARTIDO
ANDALUCISTA, GRUPO MIXTO (IV LEGISLATURA)
5.2.1. Boletines
5.2.2. GMX. Enmiendas
5.2.3. GMX. Estudios
5.2.4. GMX. Interpelaciones
52.4.1. GMX. Preguntas con respuesta escrita

52.5. GMX. Intervenciones Parlamentarias
5.2.6. GMX. Proposiciones no de Ley
5.2.7. GMX. Proposiciones de Ley

5.2.8. GMX. Documentacion varia
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5.3. GRUPO PARLAMENTARIO ANDALUCISTA EN EL PARLAMENTO

ANDALUZ (Las iniciativas se pueden consultar en la Base de Datos del
Parlamento Andaluz http://www.parlamento-
and.es/jsp/buscador iniciativas.jsp )

53.1. GPA-Parlamento Andaluz. Comparecencias

5372 GPA-Parlamento Andaluz. Composicion de Grupo i
513 3. GPA-Parlamento Andaluz. Correspondencia

5.3.4. GPA-Parlamento Andaluz. Informes

53.5. GPA-Parlamento Andaluz. Interpelaciones
5351  GPA-Parlamento Andaluz. Preguntas con respuesta escrita
5352  GPA-Parlamento Andaluz. Preguntas con respuesta oral

53.6. GPA-Parlamento Andaluz. Mociones

53.7. GPA-Parlamento Andaluz. Notas de prensa

538 GPA-Parlamento Andaluz. Proposiciones no de ley

539 GPA-Parlamento Andaluz. Propuestas de Resolucion

5 3 10. GPA-Parlamento Andaluz. Solicitud de informacion y Documentacion

5.3.11. GPA-Parlamento Andaluz. Plenos

5.4. REPRESENTACION ANDALUCISTA EN EL PARLAMENTO

EUROPEO
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ANEXO 8

MODELOS DE CONSULTA PARA LA DOCUMENTACION
DE ARCHIVO



ANEXO 8

MODELOS DE CONSULTAS

1. FICHA DE SOLICITUD DE CONSULTA DIRECTA EN EL ARCHIVO
CENTRAL POR EL ORGANISMO PRODUCTOR DE DOCUMENTOS

®

PARTIDO
ANDALUCISTA

Consulta N°

DATOS DEL SOLICITANTE

NOIMDBIE Y APEIHAOS: .....cuvveieimirirerirterissassssstsessescssiisst s sttt n e
QECTCLATIA . oeeoeees e e seeeeeees e eeaeeseeseasese e s eb e es e e aees e s e as b H e

DATOS DEL DOCUMENTO:

Signatura:

Fecha del documento:

Organo 0 unidad PrOGUCLOTA ©..........orvrurieieicieisiiici s
Descripcion del documento:

FA0:: ElLA.....ccorserumeernuernossessonsssnisisivissimnsmasisssapassss
(cargo o puesto de trabajo)




2. FICHA DE SOLICITUD DE CONSULTA DIRECTA EN EL ARCHIVO
CENTRAL POR LOS MILITANTES E INVESTIGADORES

@

PARTIDO
ANDALUCISTA Consulta n°:

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMDBIE ¥ APEIHAOS: ....cevevecveriririrnreisiess st

N Carnet militante 0 iNVESHZAAOT: .......c..ocoiiiiiiiiiiiiie e
DITECCION POSEAL: oot ettt et e bt ae e s s e bbbt
TFRLEEOTIO: sissvssissnusssrvsonnvonsnassnomssssnisshitsiiusns diss ieaass sty FAX c..vverinsensonesermerssissisissisisssssizsssssssis

BaHILE .oovovmsossessmsmsssmesenssoonsnensnnnnnnnsnnnsssssasisssissiorsssssssses

DATOS DEL DOCUMENTO:

Signatura:

Fecha del documento:

Organo y Unidad Productores: ............cccoviiiiiiiiiiiiiici e

TOT0A ASANVEStIBACIONT 1-.vossssssssnmsssssssmnsssssn o i s S8 s s SEEEE SE U S EA s ao R s e an it uaiaabonanson

Fecha: .................oeeai.

Fdo.: El/la solicitante




3. FICHA DE SOLICITUD DE PRESTAMO DE DOCUMENTOS POR EL
ORGANISMO PRODUCTOR DE DOCUMENTOS

@

PARTIDO
ANDALUCISTA
DATOS DE SOLICITANTE
NOMDBIE Y APEIIAOS: ...voevvviirieieneiereeses sttt sraes
QECIELATIA. +.oveeeeeeesseseeeseeeeeseaueeasseeassseeassaaasssesasse s ss et e eseae s sssa s e s e R e R e RS E e b eSS LRSS RS RS eEs A
SOLICITA:
Descripcion del documento Organo o unidad Fecha de Signatura
productora ingreso
MOLIVO € 12 SOLCITUA: ....cvveeeeeieeeiieeeee ettt e et e b et sas s
Duracion estimada del PréStamIO: ........ccoeeverieiriiieeiiicic et s
Fecha de SOLICITUD: ............cccvniinnnnns Fecha de ENTREGA: ............cccoovniinniininns
Entregué Recibi
Fdo.: oo, Fdo.: .ccoivessissimsonssns
(Archivero/a) (Cargo o puesto de trabajo)
Fdo.: EILA .oviensosusssnsssasssarsossssossssnssnesssessas
(cargo o puesto de trabajo)
MOTIVO DE LA PRORROGA.: .........coovuimeuiieanneaeeineanesesessssassssssmsessssssssessssssssesssssassssssssss
Pechin de DEVOLUCION: ...........nncomserseenssmsensssssisssssieisss s asissis s s s s s sass s assssssss
Entregué Recibi
e eere A0 ussenissmmirenemspmsnsnsmsstassssiassonsserss
(cargo o puesto de trabajo) (Archivero/a)
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